
GLASKLARE  
KARRIERECHANCEN 
EUROGLAS ist einer der größten Flachglashersteller Europas  
mit vier Werken in Haldensleben (D), Osterweddingen (D),  
Hombourg (F) und Ujazd (PL) und produziert Floatglas,  
extraweißes Glas, Verbundsicherheitsglas sowie 
beschichtete Gläser für die Anwendung im Bereich 
des Wärme- und Sonnenschutzes.

www.euroglas.com

Ihre Aufgaben
 › Assistenzaufgaben wie Telefon-, Email- und Dokumentenma-
nagement, Post, Ablage, Wiedervorlage, Protokolle usw. 

 ›  Terminvor- und nachbereitung 

 › Rechnungs-, Kosten- und Bestellverfolgung bzw. -bearbeitung 
inklusive Investitionsverfolgung und Abgleich mit der Buch-
haltung

Anforderungen
 › kaufmännische Ausbildung bzw. ein abgeschlossenes Studium 

 › mehrjährige Erfahrungen im Assistenzbereich 

 › sicherer Umgang mit der deutschen und englischen Sprache, 
Französischkenntnisse von Vorteil 

 › sehr guter Umgang mit MS Office 

 › organisatorisches Talent

 › Projekterfahrung wünschenswert 

 › sympathische und selbstbewusste Persönlichkeit mit ausge-
prägtem kundenorientierten Verhalten, hoher Gewissenhaftig-
keit, Eigenständigkeit, Belastbarbkeit und Flexibilität

Wir bieten Ihnen neben der Vergütung eine Vielzahl  
attraktiver Sozial- und Zusatzleistungen wie:
 › Prämien-System

 › betriebliche Altersvorsorge

 › betriebliches Gesundheitsmanagement

 › Fahrrad-Leasing

 › kostenlose Ausleihe von Werkzeugen und Fahrzeugen

 › Mitarbeiterverkauf

 › Rabatte für Online-Plattformen und lokale Geschäfte

Wenn Ihnen diese Perspektiven gefallen, so senden Sie uns  
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an:

EUROGLAS GmbH 
Dammühlenweg 60 
39340 Haldensleben 
per E-Mail an: bewerbungen@euroglas.com 
Tel. +49 39 04 638-0

Für unseren Standort Haldensleben suchen wir eine

Kaufmännische Assistenz Bereich Float und VSG (m/w/d)


